MINISTERUL EDUCATIEI
SCOALA GIMNAZIALA, COMUNA'COCORASTII MISLII
Str. Principalil, Nr, 401 B-C
Tel./ Fax - 0244.229060
E-mail : scoalacocorastiimislii@gmail.com

Nr.: 1231/29.09.2023

\Fod qiu® 3/

NSNS /] \

L .4&2‘-",.&.
ANG{TTHR A4

REGULAMENT DE ORDINE INTERIOARA

Viziunea

intreaga activitate instructiv — educativd a scolii va fi orientatd pe trei dimensiuni valorice:
educatie formald, educatie nonformala si educatie incluziva, aflate intr-o continud interdependentd §i cu

un liant comun: parteneriatul educational.

Misiunea

Scoala noastrd asigurd conditii pentru cea mai bund, completd §i utild dezvoltare in parteneriat i
cooperare cu actorii sociali, promovand tolerantd si intelegere intre copii, satisfacand nevoia fiecrui elev
de a se sim{i competent in a detine si folosi informatia, de a fi deschis spre schimbare si spre respectarca

valorilor unei societdti democratice.

AN SCOLAR 2023-2024
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Regulamentul de ordine interioarid (ROI) a fost conceput pe baza Legii invitimantului
preuniversitar nr. 198/04.07.2023, cu modificarile si completarile ulterioare, a Ordinului nr.
4742/10.08.2016 privind Statutul Elevului, a Contractului colectiv de munca, a Regulamentului de
Organizare §i Functionare a Unitatilor din fnvatamantul Preuniversitar — OME nr. 4183/04.07.2022,
Codului Muncii, Codului-cadru de etica al personalului didactic din invatimantul preuniversitar aprobat

prin ORDIN nr. 4.831 din 30 august 2018, pe baza propunerilor primite de la cadre didactice, parinii si
elevi.

Scopul sdu este de a completa Regulamentul de Organizare §i Functionare al unitatii de
invatamant preuniversitar cu prevederi specifice Scolii Gimnaziale, Comuna Cocorastii Mislii.

Prevederile actualului Regulament de ordine interioard vor fi completate §i imbunatitite periodic
de catre Consiliul de Administratie, pe baza propunerilor primite de la profesori, elevi, parinti sau la
aparitia unor noi acte normative.

CUPRINS

Capitolul I. PROBLEME GENERALE
A. Dispozitii generale
B. Organizarea activitéii in unitatea gcolard
C. Masuri de securitate si de protectie in scoald

Capitolul ILDISPOZITII INTERNE DE DESFASURARE A ACTIVITATII

A. ELEVI
1. Frecventa elevilor
2. Tinuta elevilor
3. Obligatiile elevilor
3.1.0bligatiile elevilor in scoald
3.2. Obligatiile elevilor in timpul orelor
3.3.0bligatiile elevilor in timpul recreatiilor
3.4.Responsabilitati
e Elevii de serviciu in clasa
e Seful clasei
4. Recompense si sanctiuni
4.1. Recompense acordate elevilor
4.2. Sanctiuni aplicabile elevilor
5. Transferul elevilor

B. PROFESORI

Obligatii ale conducerii scolii

Obligatii ale profesorilor. Norme privind modul de completare a condicii de prezenta
Obligatii ale dirigintelui

Obligatiile profesorului de serviciu in unitatea gcolard

Sanctiuni disciplinare

o S

C. OBLIGATIILE PERSONALULUI DIDACTIC, AUXILIAR $I DE INTRETINERE

1. Obligatii
2. Sanctiuni
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CAPITOLUL I. PROBLEME GENERALE

A.  DISPOZITII GENERALE

Scoala Gimnaziala, Comuna Cocorastii Mislii i desfagoara activitatea in conformitate cu legislatia in
vigoare, cu normele stabilite de citre Ministerul Educatiei Nationale, Inspectoratul Scolar Judetean
Prahova, aplicand in acelasi timp prevederile Contractuluj colectiv de munci si ale Legii nr. 53/2003 —
Codul Muncii, cu modificarile si completdrile ulteriare.

Regulile de disciplina stabilite prin aceste documente sunt obligatorii pentru toti angajatii, pe intreaga
duratd a anului de invifdmant, acestia trebuind si actioneze pentru aplicarea lor intocmai.

Elevii  sunt obligati sa respecte prevederile Regulamentului de Ordine Interio. ..
Périntii sunt solicitati si sprijine i si ajute scoala, si prezinte propuneri in vederea cregterii calitatii

muncii, a ordinii i a disciplinei in coal si in afara ei, pentru realizarea obiectivelor invatimantului.

B. ORGANIZAREA ACTIVITATII iN UNITATEA SCOLARA

» Planul de scolarizare al Scolii Gimnaziale, Comuna Cocordstii Mislii, pentru anul scolar 2023-2024
cuprinde:
- invdtdmant primar clasele pregititoare — a IV-a : TOTAL 5 clase
- invafimant gimnazial clasele a V-a — a VIII-a : TOTAL 4 clase
» Planul de scolarizare al Scolii Gimnaziale Goruna pentru anul 2023-2024 cuprinde :
- invdtdmant primar clasele pregititoare, I, a I1l-a si a [V-a simultan : TOTAL 1 clasi
» Planul de scolarizare al Gradinitei cu Program Normal Cocoréstii Mislii pentru anul 2023-2024
cuprinde :
- invétdmant prescolar grupa mica — mijlocie si grupa mijlocie - mare - TOTAL 2 grupe
» Planul de scolarizare al Grédinitei cu Program Normal Goruna pentru anul 2023-2024 cuprinde :
- invétdmant prescolar grupa combinati - TOTAL 1 grupi
» Planul de scolarizare al Gradinitei cu Program Normal Tipéresti pentru anul 2023-2024 cuprinde :
- invéfdmant prescolar grupd combinati - TOTAL 1 grupi
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Cursurile unitatilor de invatimént se desfigoard conform hotararii Consiliului Profesoral si al
Consiliului de Administraie al scolii, dupa cum urmeaza :
% La Scoala Gimnaziala, Comuna Cocoragtii Mislii cursurile se desfigoara in doud schimburi,
astfel:
e invatimantul primar dimineata : ore de 50 minute si pauze de 10 minute, in cadrul urmétorului
interval orar: 8.00 — 12.00/13.00;
e invafamantul gimnazial clasa a VIII-a dimineata : ore de 50 minute si pauze de 10 minute, in
cadrul urmitorului interval orar: 08.00 — 15.00 ;
e invifimantul gimnazial clasele V-VII dupi-amiazi : ore de 50 minute si pauze de 10 minute, in
cadrul urmatorului interval orar: 11.00 — 18.00.
< La Scoala Gimnazialda Goruna cursurile se desfagoara intr-un schimb, astfel:
e invatamantul primar dimineata : ore de 45 minute si pauze de 15 minute, in cadrul urmatorului
interval orar: 8.30 — 14.00 (cls. Pregititoatre + cls. I : 8.00-12.00, cls. a Ill-a+ cls. a IV-a: 10.00 - 14.00);
& Gradinita cu Program Normal Cocorastii Mislii cursurile se desfagoard intr-un schimb, astfel:
e invitamantul prescolar dimineafa in interval orar: 8.00 — 12.00.
% Gradinita cu Program Normal Goruna cursurile se desfagoara intr-un schimb, astfel:
e invitiméntul prescolar dimineata in interval orar: 8.00 — 12.000.
% Gradinita cu Program Normal Tiparesti cursurile se desfagoard intr-un schimb, astfel:
e invatamantul prescolar dimineata in interval orar: 8.00 — 12.00.
Orele de consultatii acordate elevilor gi/sau paringilor se vor desfasura pe baza unui program stabilit
si aprobat de conducerea scolii.
Compartimentele gcolii functioneaza, conform normirii, dupd urmétorul program:
Secretariat si cu atributii de administrator patrimoniu: 8.00 - 16.00;
Bibliotecii: Luni, Miercuri, Joi, Vineri 10.00 - 15.00;
Contabilitate: 08.00 — 16.00.
Programul personalului de intretinere, ingrijire i al fochistului sunt stabilite in raport cu cerintele

specifice ale unitatilor de invatimant, pe durata intregii saptamani.

Obligatii ale angajatilor scolii

1. Fiecare cadru didactic, cat si personalul administrativ sunt obligati sd-si cunoasca atributiile ce le

revin ca angajati in invafamént, pe linia muncii, ordinii §i disciplinei, prevazute in normele ce le
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reglementeazi. Conducerea scolii va aduce la cunostintd, ori de cate ori este nevoie, schimbiri ale

normdrilor §i masuri stabilite de Consiliul de administratie sau forurile superioare.

2. Semestrial se vor afisa in cancelariile unitdfilor de invatimant principalele documente care
directioneaza activititile in perioada urmitoare, cadrele didactice avand astfel posibilitatea, in
permanentd, sa urmareasci modul de organizare a activitatii si participarea lor la aceasta. Tot in cancelarii
se va afiga graficul serviciului pe scoald al profesorilor.

3. Profesorii sunt obligati s respecte orarul, intrdnd in clasi imediat ce a sunat de intrare.

4. Prezenta la serviciu a personalului este obligatorie, nu se admit intarzieri, absente nemotivate sau
nerealizdri ale orelor previzute in programul zilnic. Pentru eventualele invoiri, este obligatorie aprobarea
scrisa a conducerii scolii, cu obligativitatea celui invoit de a asigura suplinirea orelor.

5. In cazul in care unii profesori realizeaza activitafi la alte ore decat cele prevazute in orar (lectii, ore
de dirigentie, aplicatii practice, etc.), este necesari aprobarea conducerii scolii.

6. In cazuri cu totul deosebite, orice absenta de la ore va fi anuntata la secretariatul scolii, pentru ca
directorul si poata asi gura inlocuitorul necesar, astfel incat clasele $d nu rdména nesupravegheate,

7. Fiecare membru al corpului profesoral, personalul didactic auxiliar §i personalul nedidactic este
obligat si contribuie prin eforturile, atitudinea si comportamentul siu la asigurarea unui climat
corespunzitor muncii din scoala noastrd, la ridicarea continui a prestigiului si autoritdtii ei in fata
elevilor, parintilor, a comunitétii locale.

8. Se interzice lovirea elevilor, folosirea cuvintelor Jignitoare sau insultelor la adresa lor, amenintari,

persecutii de orice fel, rizbundri, discriminarea indiferent de motivele ce se pot invoca.

C. MASURI DE SECURITATE IN SCOALA

1. Accesul elevilor in gcoali se face pe usile principale. Dupa inceputul orelor se va permite accesul
in gcoald numai pe baza carnetului de elev.

2. La sfarsitul programului, elevii vor pérési coala tot pe usile principale.

3. In cazul unei situatii de urgenta invatatorul/profesorul de serviciu va da semnalul de alarmi
sunand la soneria gcolii in urmatoarea cadentd: 3 semnale lungi

4. Accesul elevilor in scoald va fi conditionat de carnetul de note.

5. Este interzisi pardsirea incintei unitatii gcolare in pauze (pericol de accidente rutiere si intarzieri
la ore). In cazul unor situafii speciale, pentru a putea pardsi incinta scolii, in timpul programului scolar,
elevii obligatoriu vor ingtiinta profesorul diriginte, profesorul de seviciu sau directorul scolii.

6. Se interzice introducerea si folosirea in incinta scolii a armelor albe, a materialelor explozive, a
spray-uri lacrimogene-paralizante, a materialelor pirotehnice, a altor obiecte si substante care pot pune in

pericol siguranta si securitatea elevilor si a cadrelor didactice.
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7. Este interzis elevilor sd lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile
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in perimetrul unitatii de invatamant precum si apelarea nejustificata a numarului de urgentd 112.

8. invatatorul/profesorul de serviciu pe gcoald va respecta cu strictete programul, va {ine legatura cu
directorul, va avea grija ca usile de la intrare sa fie inchise in timpul orelor si nu va permite intrarea in
scoald a persoanelor straine, decat cu acordul conducerii.

9. Persoanele striine care solicitd accesul in gcoald pentru rezolvarea anumitor probleme vor putea
intra daca prezintd un act de identitate invatitorului/profesorului de serviciu sau directorului. Accesul
acestora este permis la secretariatul scolii, la direciune sau la cancelarie. Nu este permis accesul
paringilor in gcoald, in salile de clasd sau pe coridoare in timpul orelor de curs.

10. in orice situatie de urgentd aparutd in gcoald, profesorii vor anunta conducerea scolii, care va
lua masurile cuvenite.

11. incalcarea prevederilor mentionate se va sanctiona conform Regulamentului scolar si

Regulamentului de Ordine Interioara.

Capitolul I1. DISPOZITII INTERNE DE DESFASURAREA ACTIVITATII

A. ELEVI

1. Frecventa elevilor

1.1. Frecventa elevilor la curs este obligatorie.

1.2. Parintele/ tutorele legal al elevilor poate solicita invoirea acestuia, In limita a 40 de ore de curs pe an
scolar, fard a depasi 20% din numarul orelor alocate unei discipline. Cererile scrise se prezintd
invatitorului sau dirigintelui in maximum 7 zile de la reluarea activitaii elevului la scoald. Recuperarea
materiei pierdute revine elevului.

1.3. Nu este permisa invoirea elevilor de la ore, cu exceptia cazurilor de participare la diverse activitai
cu specific gcolar (olimpiade, concursuri, festivaluri etc). in aceste situatii, invoirea se face de catre
conducerea scolii, la solicitarea profesorului care indruma elevii respectivi.

1.4. in cazul imbolnavirilor, elevul este obligat si prezinte adeverinte medicale, in maximum 5 zil¢

lucitoare de la reluarea activitafii.

2. Tinuta elevilor
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bluzd), tricou si pantofi sport.

2.3. Elevilor le este interzisi purtarea piercingurilor,

2.4. Parul fetelor va fi prins, daci este foarte lung. Ochii, fata si buzele vor fi nemachiate strident,
unghiile vor fi de lungime medie si nevopsite strident. Accesoriile acceptate sunt: cercei medii, inel,
lantisor, bratara, ceas;

2.5. Profesorul care in timpul orelor constati la un elev/la mai mulfi elevi o finutd neconforma cu
prevederile actualului regulament va informa invégatorul/dirigintele care vor Ingtiinta familia elevului si

vor lua masurile disciplinare ce se impun.

3. Obligatiile elevilor

3.1. Obligatiile elevilor in scoald

1. Elevii trebuie si aibi un comportament civilizat, dovedind prin aceasta respect pentru numele scolii
in care invata.

2. Elevii nu au voie si aduci jigniri §i si manifeste agresivitate in limbaj si in comportament sau
atitudini ostentative $i provocatoare fagi de colegi si fatd de personalul unitétii de invatimant.

3. Este interzis oricdrui elev si aduca in clasi sau in scoald persoane striine, si fie agteptat de alte
persoane in scoald sau in curtea scolii.

4. Nu se aduc la scoald si pe terenul de sport alimente cu care se face murdarie: seminte, nuci, alune,
castane etc. Gustarea se servegte numai in timpul pauzelor, iar hartiile si ambalajele resturilor de mancu, ¢
se aruncd in cogurile de gunoi. Nu se intra cu pachetele de mancare in grupurile sanitare,

5. Se interzic cu desdvérgire in perimetrul unitafilor de invatimant: fumatul, consumul de bauturi
alcoolice si de droguri.

6. Elevii nu au voie si aduci $i sd difuzeze in gcoald materiale care prin continutul lor cultivi violenta si
intoleranta.

A

7. Se interzice introducerea in scoald a materialelor vizual-auditive Cu caracter obscen gi imoral, precum
si a cartilor de joc.

8. Se interzice cu desdvargire parisirea curtii gcolii in timpul pauzelor.

9. Daci in timpul pauzelor vremea este nefavorabili, elevii stau pe coridoare, protejand peretii acestora
i materialele expuse.

10. Elevii nu au voie si alerge pe holurile scolii.
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11. Cand se suna de intrare, elevii vor intra in incinta unitailor evitand imbulzeala si sub supravegherea
invatitorului sau a profesorului de serviciu.

12. Imediat ce suni de intrare, fiecare elev intra in clasa, isi ocupd locul in banca si isi pregateste cele
necesare pentru lectie in cea mai perfecta linigte.

13. Elevii au obligatia sa poarte asupra lor carnetul de elev, sa-1 prezinte invatitorului/ profesorului,
pentru consemnarea notelor. Elevii trebuie sé utilizeze cu griji manualele scolare primite gratuit si sa le
restituie in stare bund la sfarsitul anului gcolar. in cazul distrugerii/ deteriorarii manualelor scolare primite
gratuit, elevii in cauzd inlocuiesc manualul deteriorat cu un exemplar nou sau O copie color,
corespunzitor disciplinei, anului de studiu si tipului de manual deteriorat.

14. Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizicd, putandu-le fi
atribuite sarcini organizatorice.

15. Elevii care nu participa la orele de religie, la solicitarea scrisa a parintilor, se vor afla in sala de curs,
fara a participa activ la ord. Daca orele de religie sunt la inceputul/sfarsitul programului, elevii vor
veni/pleca la/de la gcoald cu o ora mai tarziu/devreme fatd de programul zilei numai la solicitarea scrisa a
parintelui.

16. Este interzisa folosirea de catre elevi a toaletelor destinate profesorilor.

17. Este interzis jocul cu mingea in incinta unitétilor gcolare, exceptie salile de sport in timpul orelor de
educatie fizica.

18. Se interzice elevilor si intre sau sd ramani in scoald atunci cand nu au activitati organizate de cadrele
didactice.

19. Stricaciunile provocate de elevi in clase, pe coridoare sau in curte vor fi sanctionate, iar reparatiile/
contravaloarea acestora vor fi suportate de parintii celor vinovati in cel mai scurt timp. in cazul in care
vinovatul nu se cunoagte, raspunderea materiala este colectivi (a clasei).

20. Se interzice parasirea gcolii in timpul orelor de curs. Daci, in cazuri exceptionale (boald, participarea
la 0 competitie organizatd de gcoald, etc), elevul trebuie sa pardseascd scoala, el este obligat sa solicite
permisiunea profesorului/a invatatorului care predd la ora respectivad, care il poate invoi pe propria
raspundere, dar va consemna absenta in catalog. Profesorul-diriginte/ invatatorul va motiva absenta numai
dupd ce va lua legatura cu familia elevului.

21. in situatii exceptionale (de intarziere sau de lipsd a profesorului de la ord), elevii rimén in clasd sut
conducerea sefului clasei si desfagoard, in perfectd ordine si liniste, activitati de muncé independentd
pentru a nu deranja celelalte clase. Dacd aceasta se intampla la ultima ord din programul scolar, elevii m
vor putea pleca acasa, vor respecta regula, iar dupa finalizarea programului anun{a conducerea gcolii §

pot pleca acasa.
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22. Daci o clasi paraseste scoala inaintea terminirii programului fird aprobarea conducerii scolii, toti
elevii clasei primesc absentd nemotivati la ora de la care au lipsit. Se informeaza dirigintele printr-un
raport scris intocmit de profesorul de la a cdrui ord a plecat intreaga clasa.
23. Este interzis elevilor:

® s distrugd documente scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole;

® sd deterioreze bunuri din patrimoniul scolii.
24. Elevii care distrug baza materiali a scolii vor fi sanctionati disciplinar si sunt obligati sd inlocuiasci

sau sa plateasca obiectele distruse in maxim 48 de ore;

3.2. Obligatiile elevilor in timpul orelor

1. La intrarea in clasi a unui invatator/ a unui profesor, a directorului scolii, a oricarei persoane striine
in clasa, se vor ridica in picioare, vor saluta si se vor aseza.

2. Imediat ce s-a sunat de intrare, elevul va pune pe banci rechizitele, cartea, caietele necesare pentru
ora respectiva,

3. Se interzice interzisi utilizarea unui telefon mobil sau a oriciruj alt echipament de comunicatie
electronica pe perioada desfasurarii cursurilor din invitdmantul pregcolar, primar i gimnazial/ in timpul
examenelor si concursurilor, inclusiy in timpul activititilor educationale care se defdgoard in afara
unitdtilor de invafimant, cu exceptia utilizarii acestora in scop educativ sau in cazul copiilor care fac
naveta la unititile scolare intre satele comunei. Prin exceptie de la aceasts prevedere este permisi
aducerea/utilizarea telefoanelor mobile numai cu acordul cadruluj didactic, in situatia folosirii lor in
procesul educativ sau in situafii de urgenti. Telefoanele mobile se inchid sau se seteazi astfel incat si nu
deranjeze procesul educativ pe durata orelor de curs $i se pastreaza in locuri special amenajate din sala de
clasd sau in cancelarie. Este interzisd fotografierea sau filmarea in incinta scolii, fard acordul cadre
didactice/conducerii unitétii de invitimant.

4. Cand este ascultat, elevul este obligat si prezinte profesorului / invatitorului caietul de teme si
carnetul de elev, daci acesta i le cere.

5. Toti elevii clasei ascultd cu atenfie raspunsurile colegilor §i nu intervin decat Cu permisiunea
profesorului/ a invatitorului.

6. Soptitul este cu desdvirgire interzis. Elevii care soptesc vor fi notati cu nota 1. Aceeasi sanctiune se
aplica i elevilor care copiaza la lucririle scrise.

7.in timpul lectiilor, elevii trebuie s3 asculte cu atentie explicatiile profesorului/ ale invatatorului, si ia
notite si si nu aibi preocupdri sau manifestari de natura si perturbe buna desfisurare a lectiei, sa intrebe
cadrul didactic daci nu au intelesc o secventid a lectiei.

8. Elevii care perturbi procesul de invatimant prin vociferari, injurii sau alte activitati diferite de cele

instructiv-educative vor fi sanctionati conform regulamentului scolar $i sunt obligati sd-si explice
9
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comportamentul profesorului, dirigintelui §i conducerii scolii, iar parintii sd vina la scoald pentru a fi

informati de comportamentul acestora, lucru ce va fi consemnat in registrul clasei.

9. Se interzice cu desdvargire mestecatul gumei in timpul orelor.

10. Nu se aruncd niciun fel de obiect pe geamuri, nu se lasa resturi in binci, nu se stoarce buretele de la
tabla pe parchet, nu se aruncd apa folosita la ora de desen prin clasa.

11. La sfarsitul orei, elevii isi vor ageza lucrurile pe bancd, vor saluta profesorul/ invaitorul, apoi, cu
permisiunea acestuia, vor iesi in pauzd. Pe coridoare se vor deplasa pe partea dreapta a sensului de mers.

12. Se interzice tuturor elevilor sa se apropie, sd manipuleze sau sa foloseascd instalatiile electrice,
aparate §i materiale de laborator, laptopuri, videoproiectoare, instalatii de apa, aparaturd sportivd, in

absenta cadrelor didactice.

3.3. Obligatiile elevilor in timpul recreatiilor

1. Pe timp frumos, elevii vor iesi in pauze in curtea gcolii.

2. Pe coridoare nu se aleargd, nu se $ipd si nu se fluierd, nu se arunc resturi de méancare sau de hartii.

3. Elevul este obligat s pastreze curdtenia clasei, a curtii, a coridoarelor, a grupurilor sanitare. Este
interzis si se scrie pe banci, pe usi, pe peretii gcolii.

4. Se interzice introducerea zipezii in localul scolii, aruncarea cu bulgiri sau spélarea cu zapada a
colegilor.

5. Este interzisd folosirea in joacd a obiectelor care pot cauza accidente sau a tipurilor de jocuri care
pot fi periculoase.

6.
3.4. RESPONSABILITATI

a) Elevii de serviciu in clasa

1. Zilnic, elevii efectueaza serviciul pe clasd, in baza unui grafic intocmit de profesorul diriginte.

2. Elevii de serviciu pe clasa se prezintd in ziua serviciului cu 10 minute mai devreme pentru a verifica
starea clasei si a face eventualele retusuri; raman la sfarsitul cursurilor pénd la plecarea ultimului coleg
din sala, verificd starea clasei i 0 predau personalului de ingrijire.

3. Elevii de serviciu urmdresc prezenia elevilor pe intreaga duratd a cursurilor §i comunicd
profesorilor, la inceputul fiecarei ore, lista elevilor absenti.

4. Asigura creta sau marker i buretele pentru tabla, intretin curitenia tablei.

5. Vegheaza la pastrarea curdfeniei in clasa, atrag atentia elevilor sd nu arunce hartii, guma de
mestecat sau resturi alimentare pe pardoseala si si foloseascd pentru acestea cosul de gunoi.

6. Aerisesc clasa pe durata pauzelor.
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7. Verificd impreuni cu responsabilul clasei dacd usa clasei a fost inchisd atunci cand elevii se

deplaseaza in laboratoare sau la sala de sport. De asemenea, verifici daci s-a pastrat integritatea tuturor

bunurilor §i sesizeaza imediat dirigintelui sau conducerii scolii neregulile constatate.

b) Responsabilul clasei
Pentru asigurarea unui climat de ordine si disciplind la nivelul fiecirei clase, pastrarea integritatii
bunurilor din dotare si realizarea legiturii dintre colectivul de elevi si diriginte, profesor sau conducerea
unitdfii gcolare, se instituie functia de responsabil (sef) al clasei si cea de loctiitor al acestuia.
Responsabilul clasei este ales dintre elevii Cu un comportament exemplar si cu o situatie buni la
invatiturd, in urma consultarii colectivulu de elevi al clasei. In absenta sefului clasei, dirigintele numegte
operativ un inlocuitor al acestuia.
Atributiile responsabilului clasei sunt:
1. Vegheazi asupra pastrarii ordinii in clasa pe durata pauzei sau in lipsa profesorului din clasi;
2. Atrage atentia elevilor care au un comportament necuviincios fati de colegi, deterioreaza bunurile
din sala de clasi si aduce la cunostinta dirigintelui aceste abateri;
3. Controleazi la inceputul programului zilnic starea bunurilor care apartin clasei §i sesizeazi,
dirigintelui sau conducerii scolii neregulile constatate;
4. Informeazi profesorii clasei, dirigintele sau conducerea scolii despre doleantele, propunerile,
inifiativele sau nemultumirile colectivului de elevi;
5. Coordoneazi activitatea elevilor de serviciu pe clasa;

6. Este membru in Consiliul clasei.

4. Recompense si sanctiuni

4.1. Recompense acordate elevilor
Elevii care obfin rezultate remarcabile in activitatea scolara si extragcolard si se disting prin

comportare exemplara pot primi urmitoarele recompense:

a) evidentiere, de catre profesor/ director, in fata colegilor clasei;

b) evidentiere, de citre director, in fata colegilor de scoald sau in fata consiliului profesoral;

¢) comunicare verbald sau scrisi adresati périntilor, cu mentiunea faptelor deosebite pentru care elevul
este evidentiat;

d) burse de merit sau recompense materiale acordate de stat, de agenti economici sau de sponsori;

e) premii, diplome, medalii;

f) recomandare pentru trimiterea, cu prioritate, in excursii sau in tabere de profil din tard si din

strdinitate.
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4.2. Sanctiuni aplicabile elevilor

Elevii care sivarsesc fapte care aduc atingere regulamentului scolar vor fi sanctionati la
propunerea comisiei de disciplina din scoald, dacd faptele s-au petrecut in perimetrul gcolii sau in cadrul
activitatilor extragcolare organizate de scoald, dupd cum urmeaza:
a) Observatia individuali
Se aplica elevilor de catre diriginti/ invatatori sau director si se consemneaza in caietul clasei.
Sanctiunea nu atrage si alte masuri disciplinare.
b) Mustrarea scrisd constd in dojenirea elevului, in scris, la propunerea consiliului clasei sau a
directorului, de catre diriginte/invatator i director.

Se aplicd in scris la propunerea consiliului clasei sau a directorului de ctre diriginte/ invatator.
Documentul scris va fi inmanat parinilor/ tutorilor legali sub semnatura.

Sanctiunea se inregistreaza in catalogul clasei, precizandu-se numirul documentului.

Sanctiunea se consemneazd in raportul consiliului clasei prezentat consiliului profesoral la sfarsitul
semestrului sau al anului gcolar.

Sanctiunea este insotitd de scaderea notei la purtare.

¢) Retragerea temporari sau definitiva a bursei (unde este cazul)

Retragerea temporara sau definitiva a bursei se aplica de director, la propunerea consiliului clasei sau a
directorului.

Sanctiunea este insotita de scaderea notei la purtare.

d) Mutarea disciplinara intr-o alta clasi

Se aplica prin inmanarea in scris a sanctiunii de catre diriginte/ invatator parintelui/ tutorelul legal.
Sanctiunea se consemneaza in raportul consiliului clasei, la sfargitul semestrului sau al anului gcolar.
Sanctiunea se consemneaza in registrul de eviden{a a elevilor, in catalogul clasei si in registrul matricol.
Sanctiunea este insotitd de scaderea notei la purtare.

¢) Sciiderea notei la purtare cu un punct pentru fiecare 10 absente nemotivate sau la 10% absente
nejustificate din numérul de ore pe semestru la 0 disciplina.

Daci elevul céruia i s-a aplicat o sanctiune mentionatd la punctele b), ¢), d), e) da dovada de un
comportament ireprogabil pe o perioadd de cel puin 8 siptiméni de gcoald pand la incheierea anului
scolar, prevederea privind scéderea notei la purtare, asociatd sanctiunii, se poate anula.

Anularea este decisa de cel care a aplicat sancfiunea.

Contestatiile impotriva sanctiunilor se adreseaza, in scris, consiliului de administratie al unitatii de

invatamant, in termen de 5 zile de la aplicarea sanctiunii.
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Contestatia se solutioneazi in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la secretariatul unititii de
invatamant.

Hotérarea consiliului de administraie este definitiva.

Elevii care incalci regulamentele, normele si instructiunile in vigoare, vor fi sanctionati in
functie de gravitatea faptelor sivirsite, dupii cum urmeazi:
a) observatie §i mustrare individuali pentru:
- perturbarea orelor de curs;
- finuta neregulamentari;
- manifestiri zgomotoase in sili de clasa, holuri, gesturi brutale asupra mobilierului.
b) mustrarea in fata Consiliului clasei pentru:
- folosirea unui limbaj trivial in relatiile cu colegii si/sau cadrele didactice;
- folosirea unor imagini/fotografii cu colegii si/sau cadrele didactice
¢) mustrarea scrisi inmanati périntilor pentru;
- lovirea i distrugerea tablelor de scris, mobilierului, aparatelor si instalatiilor din laboratoare;
- degradarea instalatiilor electrice (comutatoare, prize, lampi), hidrantilor;
- fumatul in incinta gcolii,
d) retragerea temporari a bursei pentru:
- manifestéri agresive fata de colegi si profesori.
e) pierderea definitiva a bursei pentru:
- jigniri aduse personalului didactic si nedidactic;
- prejudicierea imaginii scolii, personalului gcolii sau elevilor solii;
- abateri repetate de la disciplina gcolara.
f) mutarea disciplinari la alti clasi paralela pentru:
- practicarea jocurilor de noroc;
- abateri repetate de la disciplina scolari;

- prezentarea la cursuri sub influenta bauturilor alcoolice.

5. Transferul elevilor
5.1.In situatii exceptionale, probate cu documente, Consiliul de Administratie aproba transferul, inclusiv
transferul dintr-o clasi in alta in cadrul scolii, doar in perioada vacantelor, fird a se depdsi insid numarul
maxim legal de elevi din clasa.
5.2. Elevii care frecventeaza cursurile altor scoli si doresc si se transfere la Scoala Gimnaziald, Comuna
Cocoragtii Mislii, dar nu aparfin circumscriptiei noastre scolare, vor fi admisi, in limita locurilor
disponibile.
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B. PROFESORI

1. Obligatii ale conducerii scolii

Prin conducerea gcolii se infelege: directorul scolii i Consiliul de Administratie.

Conducerea scolii raspunde in fata M.E. si a Inspectoratului $colar Judetean Prahova, a
colectivului didactic, de organizarea judicioasa a intregii activitati din institutie, de organizarea stiinfifica
a procesului de invd{amant, de modul cum sunt realizate planurile si programele adoptate, de dezvoltarea
bazei didactico-materiale si intrefinerea ei.

Conducerea scolii este obligata :

- si respecte atributiile ce-i revin potrivit articolelor 20 — 23, art. 28 - 43 din Regulamentul de
organizare i functionare a invatdmantului preuniversitar;

- si organizeze munca colectivului didactic §i a personalului didactic-auxiliar si nedidactic, potrivit
legislatiei in vigoare ;

- si stabileasc#d/aprobe orarul, activitatile profesionale, cultural-artistice §i sportive extragcolare;

- si constituie i s urmdreasc activitatea comisiilor metodice;

- s4 organizeze, sa indrume §i sd controleze intregul proces instructiv-educativ;

- sa repartizeze judicios sarcinile permanente pe fiecare membru al colectivului, conform cu fisa
postului ;

- si colaboreze in permanentd cu Consiliul reprezentativ al parintilor, ceilalfi factori implicafi in
desfasurarea procesului de invatamant;

- si examineze, si ia in considerare observatiile, propunerile si sugestiile persoanelor incadrate in
unitate;

- s4 asigure pastrarea i dezvoltarea bazei didactico-materiale a scolii;

- si urmareascd, cu ajutorul colectivelor comisiilor metodice, parcurgerea integrald a materiei
cuprinse in programele scolare, organizarea §i desfagurarea etapelor de evaluare sumativa,

- s asigure respectarea normelor igienico-sanitare, S.S.M., P.S.L, de circulatie rutierd.

2. Obligatii ale profesorilor

Personalul didactic desfagoard o activitate complexd i de mare responsabilitate in vederea realizari
sarcinilor ce-i revin in domeniul pregatirii §i educdrii multidimensionale a elevilor.

Profesorii raspund in fata conducerii si a forurilor superioare de calitatea muncii si de rezultatel

obtinute in instruirea si educarea elevilor.
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Cadrele didactice sunt grupate in comisii metodice, indrumate de catre responsabili numiti de

Consiliul de administratie.

Ele se preocupa de perfectionarea activitafii didactice si pedagogice, de amenajarea si dotarea
cabinetelor si laboratoarelor, precum si de organizarea diferitelor activitdfi cuprinse in calendarul de
actiuni al gcolii.

Cadrele didactice sunt obligate :

- 8 respecte si aplice prevederile Legii invitimantului preuniversitar, Regulamentului de organizare gi
functionare a unitafilor de invifimant preuniversitar de stat, Statutul Elevului, drepturile copilului
stabilite prin Legea nr. 272/21 .06.2004, Codul de etici al profesorilor si Codul muncii-Legea nr. 53/2003
cu modificari §i completari ulterioare;

- sd studieze, sd-§i insuseasci $i sd puna in practica prevederile curriculumului national;

- sd desfagoare activitati de documentare si studiu individual in vederea perfectiondrii profesior =
continue;

- sd-§i Intocmeasca proiectarea didactic anuald si semestriald, conform metodologiilor aprobate de ME;
acestea vor fi avizate de conducerea scolii;

- sa respecte cu strictee disciplina muncii specifici unitétii de invifimant (fisa postului, orar, regulament
de ordine interioara, etc);

- s completeze corect si la termen documentele scolare (cataloage, carnete de elev);

- sd respecte i sd parcurga integral programa scolari la toate clasele;

- Sd pregiteascd si si realizeze orele de predare din norma didactica, inscriind zilnic in condica de
prezen{a continutul activititilor desfagurate;

- sd respecte durata orei de curs si sd utilizeze cu eficientd maxima aceast perioadi;

- sd efectueze serviciul pe scoala i sa-si indeplineasci toate obligatiile ce i revin;

- sd pregiteascd temeinic lucririle practice (experimente, demonstratii, lucriri de laborator);

- sd noteze sistematic rezultatele fiecarui elev, si corecteze corespunzator si in termen lucririle elevilor,
caietele de teme, etc

- sd organizeze ore de consultatii i meditatii in scoald, cu participarea elevilor cu rezultate slabe si a
elevilor din clasele terminale (in vederea pregitirii examenelor de final); si realizeze pregatirea
suplimentari a elevilor pentru participarea la olimpiadele scolare;

- sd foloseascd materialele si mijloacele de invitamant din dotare si si se preocupe de imbogitirea bazei
materiale a gcolii, si realizeze obligatiile ce le revin in amenajarea de cabinete si laboratoare, si
confectioneze material didactic nou, adecvat programelor scolare, conform prevederilor planurilor

manageriale ale catedrelor si comisiilor metodice:
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- s participe activ la activitatile metodice in cadrul comisiilor metodice §i cercurilor pedagogice,

consfituirilor, schimburilor de experientd, etc, in scopul perfectiondrii permanente, si participe la
cursurile de perfectionare organizate periodic, sa-si realizeze toate obligatiile primite in acest cadru;

- si imbunitifeascid necontenit activitatea de diriginte, organizand si conducand efectiv activitatea din
clasa respectiva,

- s consemneze in catalog absentele elevilor;

- sa verifice zilnic tinuta elevilor;

- si realizeze in termenele fixate de conducerea scolii toate sarcinile stabilite;

- s4 nu consume bauturi alcoolice inainte si in timpul programului gcolar;

- s4 nu scoatd sub niciun motiv elevii de la ore fard aprobarea conducerii scolii;

- si asigure transparenta privind activitatea scolard, precum si a documentelor gcolare primare;

- sa prelucreze elevilor prevederile Regulamentului de ordine interioara,

- si urmareascd respectarea acestor prevederi, sd propund sanctionarea elevilor la care se inregistreaza
abateri;

- notele acordate elevilor vor fi in raport cu numarul orelor din planul de invadgmant repartizat fiecdrui
obiect de studiu ;

. analiza tezelor si consemnarea notelor in catalog se face cu cel putin doua saptimani inainte de
incheierea semestrului.

- si indrume §i sd supravegheze activitatile extracurriculare ale elevilor, orientandu-i cétre cele recreativ-
educative (vizionari de spectacole, actiuni sportive) sau organizand excursii, participari la manifestatii
culturale, etc.

- s realizeze o colaborare permanenta cu familia, solicitind-o activ in formarea si educarea copiilor;

- si nu intarzie, sd nu pardseasca orele, sd nu absenteze fard aprobarea conducerii gcolii;

- si evite desfasurarea in spatiile scolii a activitailor politice, de prozelitism religios si de propagare a
ideilor care denigreaza poporul roman;

- si evite in spatiul scolar unele dispute neprincipiale, de naturd sd umbreascd prestigiul profesiei de
educator;

- si evite discutiile critice cu elevii si parintii, pe tema competenei de specialitate sau pedagogie a altor
cadre didactice, precum si cele care vizeaza aspecte ala vietii personale a acestora;

- si organizeze activitéi educative, de orientare profesionald, sedinte cu parinii, lectorate, vizite I
domiciliu;

- sa pastreze ordinea, curdtenia §i bunurile materiale din gcoala;

- si respecte normele de tehnica securititii muncii, paza contra incendiilor, normele de educatie sanitara §

de protectie a mediului inconjurétor;
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- sd aibd un comportament corect in relatiile cu ceilalti colegi, cu elevii si cu parintii acestora; si aibi in
permanenta o finuta corects, decentd, si militeze pentru ridicarea prestigiului scolii;
- sd nu fumeze in incinta scolii, sd nu vini la scoald sub influenta bauturilor alcool_ice; cadrele didactice,
didactice auxiliare si nedidactice care sunt prinse fumand in incinta scolii de citre autorititile competente
vor fi sanctionate personal, conform Legii Antifumat nr. 15/2016;
- 8d se prezinte la program cu cel putin un sfert de ora inainte de inceperea cursurilor,
- in cazul absentei unui profesor orele acestuia vor fi suplinite de profesorii prezenti in gcoald sau de
cadrele didactice auxiliare;
- profesorii nu au dreptul si invoiasci elevii de la participarea la programul scolar, decat in situatia de
urgentd medicala.

in scoald este interzisi pedeapsa corporali, precum si agresarea verbald, fizici sau

emotionali a elevilor.

Norme privind modul de completare a condicii de prezenta

Condica de prezenti este documentul care certificd activitatea ce o desfasoari zilnic (pe ore) cadrele
didactice.

Completarea condicii se realizeaza de profesorii de serviciu conform oraruluj aprobat de directorul
unitétii la inceputul anului scolar. Completarea se va face cu multd grija, citef, fird a se omite ore din
programul profesorilor, iar directorii vor semna sub ultima rubrica, urmarind daci cadrele didactice au
semnat.

Toate cadrele didactice vor semna condica de prezenti inainte de a intra la ore. Nu se admit
stersaturi, addugiri nejustificate, alte semne si modificari sau semnituri ale altor persoane in locul celor in
cauza. Eventualele preciziri, neconcordante sau neefectuidri ale orelor sunt consemnate numai
directorii gcolii, care vor opera cu cerneald rosie.

Nu se admit spatii goale intre orarele zilelor/saptdmanilor. Daca acestea existd, se vor bara sub
supravegherea directorului unitatii.
incheie zilnic cu semnitura directorului unitatii, care raspunde de calitatea g
cantitatea muncii desfigurate de cadrele didactice, nesemnarea orelor Insemnénd abatere de la respectarea
regulamentului de ordine interioard, a nerespectirii sarcinilor din fisa postului si a prevederilor Statutului
cadrelor didactice, atragand dupi sine sanctionarea prin neplata acestor ore. Orele neefectuate constatate
de conducerea scolii vor fi neplatite.

Orele efectuate in regim de plata cu ora vor fi evidentiate in condici prin inscrierea prescurtirii

P.C.O cu culoarea verde in caseta unde este consemnati disciplina de studiu.
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3. Obligatii ale inviititorului/profesorului diriginte
Profesorul diriginte raspunde de intreaga problematica a colectivului de elevi.
Dirigintele are urmétoarele obligatii:

- si coordoneze activitatea clasei §i activitatea consiliului clasei

- i cunoasca situatia familiald a elevilor;

- si completeze figele de observatie psiho-pedagogicé pentru toti elevii din clasa;

- si consilieze i sd raspundd de toate problemele care se ivesc la nivel de clasa; relatiile dintre diriginte
si elev trebuie sa fie deschise, nestresante;

- si ind legdtura permanent cu familiile elevilor, sd-i tind la curent pe parinti cu intreaga activitate
scolard §i extragcolard a elevilor;

- prezintd in Consiliul Profesoral materiale scrise in legatura cu situatii de aménare, privind incheierea
situatiei la invatatura sau corigentd, precum $i abaterile grave ale elevilor, care se comunicd §i in scris
parintilor prin secretariatul gcolii;

- completeazd numele elevilor si celelalte date in carnetul de elev dupd certificatul de nastere al
elevilor;

- raspunde de corectitudinea mediilor generale;

- numard sdptimanal absentele elevilor i trimite avertismentele la timp parintilor acestora;

- la incheierea cursurilor anului scolar, dirigintele prezintd clasamentul pe medii;

- fiecare diriginte prezintd elevilor, sub semnaturd, prevederile Regulamentului Regulamentului de

Ordine Interioara.

4. Obligatiile profesorului de serviciu in unitatea gcolari
Serviciul in gscoald este organizat de catre conducerea unitdfii si se desfasoara zilnic, in doud
schimburi, intre orele 8 — 17.00/18.00.
Profesorii responsabili intocmesc anual graficul cu profesorii de serviciu pe scoala,.
Graficele vor fi afisate in timp util. Obligatia de a efectua serviciul pe gcoala o au toate cadrele

didactice ale gcolii.

4.1. Profesorii de serviciu in unitatea scolari.

Serviciul pe scoala se desfasoard:
e zilnic, in doud schimburi intre orele 7.45 -12.30/13.30 i 10.30 - 18.00 la Scoala Gimnaziald Cocoragt
Mislii.

e zilnic, intr-un schimb intre orele 7.45 -14.50 la $coala Gimnaziala Goruna.
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4.2. Atributiile profesorului de serviciu sunt;
a) Deschide dulapul pentru cataloage dimineata, le verifica;
b) Controleazi punctualitatea prezentarii elevilor la cursuri si prin sondaj, finuta vestimentars §i ia masuri
regulamentare in cazul constatirii unor nereguli;
¢) Ia act in mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de problemele conflictuale care apar intre elevi,
de abaterile de la disciplina scolari savargite de acestia sau alte nereguli apérute in gcoald si incearcd
rezolvarea lor operativi; pentru faptele deosebite soliciti sprijinul conducerii scolii;
d) Nu permite prezenta nejustificatd pe culoare sau in silile de clasd a persoanelor striine; di indrumarile
necesare celor care doresc si ia legétura cu profesorii scolii sau si se adreseze serviciilor de specialitate;
¢) Controleazi respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor alcoolice sau a drogurilor in
scoala;
f) Supravegheazi respectarea normelor de protectie a muncii, P.S.1. si de protectie a mediului; ia ma
operative in caz de necesitate;
g) Informeaza conducerea scolii despre aspectele importante petrecute in timpul efectudrii serviciului si
propune masuri de inliturare a unor disfunctionalitati i de imbunatatire a activitatii gcolare;
h) Profesorul de serviciu pe scoald are dreptul si dea dispozitii personalului de intretinere in scopul
remedierii diverselor probleme ce apar in timpul serviciului siu;
i) Este prezent la intrarea elevilor in scoald si raspunde de tot ce se petrece in gcoala in timpul serviciului
sau;
j) La terminarea perioadei de serviciu, noteazi in caietul special, care se giseste in cancelarie, deficientele
semnalate, masurile luate in perioada ct a fost de serviciu;

k) Isi desfigoara activitatea respectand prevederile R.O.1.

S.  Sanctiuni disciplinare
Incalcarea obligatiilor de serviciu se considers abateri disciplinare §i se sanctioneazi.
Responsabilii catedrelor/comisiilor metodice sunt obligati si ia masuri in vederea prevenirii
abaterilor personalului, iar cind s-au savarsit abateri si propuna sanctiuni disciplinare conducerii scolii.
Sactiunile disciplinare au un rol preventiv §i umanitar. Ele se iau in considerare la stabilirea
calificativelor anuale.
Se consideri abateri disciplinare :
-absente nemotivate de la activitai, intarzieri;
-nerespectarea programului zilnic de lucru;
-incalcarea disciplinei de serviciu;
-neindeplinirea obligatiilor din Regulamentul de Ordine interioard, din Regulamentul scolar, din
fisa postului cu atributiile de serviciu;
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Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului didactic, personalului didactic auxiliar,

personalului nedidactic, precum si personalului de conducere, de indrumare si de control in raport cu
gravitatea abaterilor, conform Legii nr. 1/2011, cu modificarile §i completarile ulterioare i Legii nr.
53/2003, cu modificdrile i completarile ulterioare, sunt :
a) observatie scrisa;
b)avertisment;
¢) diminuarea salariului de baza, cumulat, cAnd este cazul, cu indemnizatia de conducere, de indrumare §i
de control, cu pana la 15%, pe o perioada de 1—6 luni;
d) suspendarea, pe o perioada de pand la 3 ani, a dreptului de inscriere la un concurs pentru ocuparea unei
functii didactice superioare sau pentru obfinerea gradelor didactice ori a unei functii de conducere, de
indrumare si de control;
e)destituirea din functia de conducere, de indrumare si de control din inva{amant;
f) desfacerea disciplinard a contractului individual de munca.

Se sanctioneaza cu avertisment:

- 1intarzierile nemotivate de mai mult de 2 ori;

- comportamentul necuviincios fafa de elevi si colegi;

- plecarea de la locul de munca §i lasarea acestuia in stare necorespunzatoare.

Se sanctioneaza cu diminuare de pana la 15% a salariului de baza, pentru :

absenta nemotivaté de la locul de munca,

prezentarea in stare de ebrietate la locul de munca;

nerespectarea regulilor de securitatea muncii, a normelor P.S.I;

nesupunerea la controlul medical periodic;
-lipsa de interes la realizarea planului de scolarizare, in parcurgerea materiei, la pastrarea bazei

didactico-materiale a scolii, in realizarea sarcinilor.

Desfacerea contractului de muncd se aplicd in cazul unor abateri grave, incdlcarea repetatd a
obligatiilor de munca, inclusiv a normelor de comportare in gcoald. Aceastd sanctiune se stabileste pentru:

- repetarea abaterilor prevazute la articolul precedent ;

- lipsa nemotivata de la serviciu peste 3 zile intr-o luna;

- alte abateri foarte grave.

Pentru personalul didactic din unitétile de invatimant preuniversitar, propunerea de sanctionare se

face de citre director sau de cel putin 2/3 din numarul total al membrilor consiliului de admlmstratle
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Sanctiunile aprobate de consiliul de administratie sunt puse in aplicare §i comunicate prin decizie a

directorului unititii de invatimant.

Decizia de sanctionare se emite de directorul scolii, iar cel sanctionat poate face contestatie in
termen de 30 de zile de la comunicarea sanctiunii. Daci este cazul, sanctiunea se ridici de citre emitent.
Sanctiunile disciplinare se iau in considerare la stabilirea calificativelor anuale.

Pentru personalul de conducere al unititii de invafamént preuniversitar, propunerea de sanctionare
se face de citre consiliul de administrafie al unitdtii de invatimant preuniversitar §i se comunica prin

decizie a inspectorului gcolar general.

C. OBLIGATIILE PERSONALULUI DIDACTIC, AUXILIAR SI DE INTRETINERE

Tot personalul unititii de invatimant este obligat sd respecte intocmai ordinea, discipl” -,

prevederile legale, dispozitiile M.E.., ale Inspectoratului $colar Judetean Prahova si ale conducerii scolii.
Personalul angajat este obligat :
- sd respecte atributiile previzute de art. 39 - 52 din Regulamentul de organizare i functionare a
invdtdmantului preuniversitar;
- 8d se prezinte la munca punctual, si respecte programul de lucru stabilit prin obligatiile generale de
serviciu.
Timpul de lucru pentru intregul personal se stabileste astfel:
- pentru personalul didactic: conform normei, orarului si atributiilor stabilite de conducerea scolii,
in limita a 40 de ore/sdptimana;
-pentru ceilalti angajati: in conformitate cu normarea, atributiile speciale prezentate de conducerea
scolii la inceputul anului scolar, in limita a 40 de ore/saptimana.
Personalul didactic semneazi in condica de prezenta aflatd in cancelarie (la intrarea la ore), iar
personalul auxiliar gi personalul de intrefinere in condica de prezenta personalizatd aflati la secretariat.
Prezenta la activitate si respectarea programului de munci stabilit sunt obligatorii. invoirea de la
program se acceptd pe baza cererii scrise §i aprobati de conducerea scolii, iar intdrzierea sau absenta de la
program se va comunica din timp conducerii, pentru a lua mdsurile organizatorice ce se impun.
Concediile medicale se anunti la secretariatul scolii in 24 ore de la obtinere; certificatele medicale se
depun la secretariatul scolii in timp de maximum 30 zile de la emitere, dar astfel incat si poata fi luate in
calculul salariului din luna respectivi (se vor depune pana la sfarsitul lunii pentru care au fost emise).
Pentru absenta nemotivati de la ore sau pentru actiuni care determini indepartarea elevilor de la
orele de curs, cadrele didactice vor fi supuse sanctiunilor amintite anterior, conform legislatiei in vigoare.
Cadrelor didactice care nu-si desfisoard una sau mai multe ore din lipsa intregului colectiv de elevi si nu
au consemnat absentele in catalog pentru toti elevii absenti, li se va/vor retine din salariu ora/orele astfel
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neefectuate. in astfel de situatii, cadrele didactice au obligatia de a rdimane in scoald pe toatd durata

programului lor.

Organizarea oricdrui tip de manifestare colectiva cu caracter extragcolar care se va desfagura prin
implicarea de cadre didactice si elevi va fi adusa la cunostintd conducerii geolii cu cel putin 7 zile inainte
de desfigurarea evenimentului pentru a obtine avizul. in caz contrar, toate responsabilitifile revin
persoanelor care au organizat actiunea respectiva.

Personalul didactic auxiliar va asigura realizarea lucrdrilor ce-i apartin, in conformitate cu
atributiile speciale stabilite prin fisa postului, la cel mai inalt si operativ nivel.

Personalul de intretinere §i curdtenie va asigura curéfenia, igiena si intrefinerea spatiilor scolare, a
curtii §i a instalafiilor anexe, a imprejurimilor geolii.

Toate persoanele incadrate in munci vor avea o0 comportare corectd in cadrul relatiilor de serviciu,

promovénd intrajutorarea cu toti membrii colectivului §i promovarea imaginii unitatii de inva{amant.
DISPOZITII FINALE

1. Prezentul Regulament va fi aprobat de catre Consiliul de administratie al scolii.

2. Nerespectarea prevederilor prezentului regulament se considerd abatere disciplinard §i se
sanctioneaza in conformitate cu legislatia in vigoare.

3. De respectarea prezentului Regulament de Ordine Interioara rispunde intreg personalul didactic,

didactic auxiliar si nedidactic care isi desfagoard activitatea in scoald.

ﬁm\
‘D‘trecto X
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